Hersenbrekers 


Onze Hersenbrekers 
gelden in principe enkel 
voor de Windows-versies 95, 
98, 98SE en ME. De tips zijn 
dus niet altijd bruikbaar bin- 
nen een andere besturings- 


Sjablonen en invoegtoepassingen 


Documentsjabloon 


fricrosoft\SjabloneniNormal.dot Koppelen. | 


1 Opmaakprofielen van document automatisch bijwerken 


Algemene sjablonen en invoegtoepassingen 
Gemarkeerde items zijn momenteel geladen. 


Iv PDFMaker.dot 
T PDFMakerA.dot 


Volledig pad: C:\.. \OFFICE\STARTUP\MSFilter dot 


Deel 9/10 
MS Office 


Wat briefjes tikken… even naar Word grijpen! Snel een diapresentatie 
in elkaar flansen… PowerPoint staat al in de startblokken! Je maand- 
Excel klaart dat klusje wel! 


inkomsten en -uitgaven vergelijken … 


Ben jij ook zo afhankelijk geworden van MS Office? Dan zweet je 
natuurlijk water en bloed als dat pakket plots tegenpruttelt! Daarom 
pakken wij in deze Hersenbrekers een aantal ergerlijke problemen 


aan. 


e Geen menu of werkbalken 


Je start Word op en wat blijkt. je vindt plots geen spoor meer te- 
rug van de menubalk of enige andere werkbalk! Of Word blijkt plots 
verschrikkelijk loom uit de hoek te komen: het opstarten duurt wel 
een eeuwigheid… 


Stap 1 


De oorzaak zou best wel eens in een corrupt - of door een virus be- 
smet! - sjabloon kunnen liggen. Grote kanshebber is natuurlijk het 
‘moedersjabloon’ dat in principe altijd door Word mee wordt in- 
geladen: NORMAL.DOT. 

Dat vis je snel uit door Word eerst af te sluiten, dat bestand (tijdelijk) 
te herbenoemen, en daarna Word opnieuw op te starten. Daarvoor 
kan je de ingebouwde zoekfunctie van Windows inzetten: die vind 
je door met de rechtermuistoets op de START-knop van Windows te 
drukken, en op ZOEKEN... te klikken. Tik in het veld NAAM NORMAL.DOT 
in en laat je ganse harde schijf af- 
speuren. Klik vervolgens met de 
rechtermuistoets op het gevonden 
bestand, en kies NAAM WIJZIGEN. 
Geef een andere naam op (bij- 
voorbeeld: OUDNORMAL.DOT). 

Zijn je problemen nog steeds niet 
van de baan, ga dan voor alle ze- 
kerheid maar even na welke sja- 
blonen (in een leeg document) 
Hd nog standaard mee worden in- 
geladen. Mogelijk is er iets mee 


Ioevoegen.… | 


Verwijderen 


Beheer. 


Sjablonen en invoegtoepassingen in Word. 


aan de hand, en dien je ook die 
voor alle zekerheid even op non- 
actief te zetten door ze op dezelf: 


Annuleren | 
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omgeving (zoals NT, 
2000 of XP). 


de manier als hierboven te herbenoemen. Welke sjablonen dat pre- 
cies zijn, kom je op de volgende manier te weten: 

- start Word op en ga naar het menu EXTRA; 

- kies de optie SJABLONEN EN INVOEGTOEPASSINGEN... 


Stap 2 


Lost het herbenoemen van NORMAL.DOT je problemen inderdaad 
op, dan maakt Word voor jou wel automatisch een nieuw moe- 
dersjabloon aan. Pech voor jou natuurlijk als je in dat sjabloon een 
reeks opmaakprofielen of ander leuks had gestopt die Word zelf 
niet creëert in het nieuwe sjabloon. Wil je een aantal van die ex- 
tra’s toch nog uit de brand slepen, en bijvoorbeeld naar het nieuw 
gecreëerde NORMAL.DoT-bestand verplaatsen, dan ga je als volgt te 
werk: 

- open Word en ga naar het menu ExTRA; 

- kies de optie SJABLONEN EN INVOEGTOEPASSINGEN..…, en open het 
tabblad OPMAAKPROFIELEN; 

- druk op de knop BEHEER..; 

xl 


Beheer 


Opmaakprofielen | AutoTekst | Werkbalken | Macro's | 
In PDFMaker.dot: 


Naar Normal.dot: 


Kopiëren he Persoonlijke antwoordstijl 
— Persoonlijke opmaakstijl 
Verwijderen Standaard 
— Standaardalinea-lettertype 
Naam wijzigen.… 
Bijschrift „Naam wijzigen. | 
Bloktekst hd ha 


Opmaakprofielen beschikbaar in: 


[hormel.dot (algemene sjabloon) Y] 
Bestand sluiten | 


Opmaakprofielen beschikbaar in: 


[Pormaker.dot {(Sjablaon) v Ì 
Bestand sluiten | 


Beschrijving 
Standaard + 


Opmaakprofielen in een sjabloon bewerken en kopiëren. 


- druk (links) op de knop BESTAND SLUITEN... en vervolgens op de 
knop BESTAND OPENEN...; 

- blader naar je herbenoemde NORMAL.por-bestand, en druk op Opr- 
NEN... 

- zorg dat je in het rechtervenster het huidige NORMAL.poT-bestand 
hebt geopend; 

- selecteer nu de gewenste opmaakprofielen uit je oude bestand en 
druk op de knop KopIËREN om ze naar de nieuwe NORMAL.DOT over 
te brengen; 

- herhaal deze procedure (eventueel) voor de andere tabbladen (Auro 
TEKST, WERKBALKEN en MACRO'S). 


Geef de naam van een programma, map. document of 


Uitvoeren 


Stap 3 


Zetten al die pogin- Inteet-bron en vervolgens wordt deze in Windows 
geopend. 

gen geen aarde aan de 

dijk, dan kan Je het Openen: [winword exe Za /ml Y] 


probleem mogelijk 
wel van de baan krij- 
gen door Word met 
een speciale schake- 
laar op te starten, en wel als volgt: 

- ga naar je Windows START-knop en kies UITVOEREN; 

- tik daar de opdracht wiINWORD.EXE /A in (vindt Windows het pro- 
gramma niet, dan moet je hier de volledige padnaam intikken). 
Deze schakelaar zorgt er immers voor dat Word wordt opgestart 
met de standaardinstellingen voor alle opties. Blijken de instellin- 
gen voor de werkbalken van Word inderdaad danig corrupt te zijn, 
dan activeert deze schakelaar zelfs een ingebouwde herstelfunctie. 


Annuleren | Bladeren. | 


Problemen uitschakelen. 


MOET IK HEM EENS MET 


SMS OFFICE … 


VERZDOMME... HIJ WIL WEER NIET OPSTARTEN … 


NO WAY... DAT HEEFT 
IE TE GRAAG // 


Stap 4 


Blijft Word nog steeds nukkig doen, dan zit je waarschijnlijk op- 
gescheept met enkele corrupte sleutels in het register van Win- 
dows. Er zit dan weinig anders op dan deze sleutels te verwijderen 
— zodra je Word heropstart, worden deze sleutels automatisch weer 
aangemaakt — weliswaar met standaardinstellingen. 

Sleutelen aan het register doe je met behulp van het programma 
REGEDIT. Let echter goed op wat je doet: één fout, en je kan je gan- 
se systeem naar de Filistijnen helpen! 

- tik de opdracht Regeprr in bij START, UITVOEREN; 

- blader naar de sleutel HKEY_CURRENT_USER\ SoFTwArE\Mr- 
CROSOFT\ OFFICE\1o.o\ WorD\ DATA (werk je nog met Word 97, dan 
is dat 8.0; bij Word 2000 is dat 9.0), en verwijder deze sleutel (klik 
met de rechtermuistoets op deze sleutel, kies VERWIJDEREN uit het 
snelmenu en bevestig met OK); 

- gaat het echter énkel om corrupte menu’s en werkbalken, dan kan 
je beter eerst dubbelklikken op de sleutel DATA en (rechts) enkel 
de subsleutel TooLBARS wissen — op die manier behoud je de an- 
dere instellingen. 


g Registereditor 


Begister Bewerken Beeld Help 
(9 Multimedia 
CI NetShow 
=- Office 
-G 8.0 
CJ Outlook 
+) PowerPoint 
-e 9.0 
+) Access 
CA Binder 
CJ Common 
CA Excel 
CI Outlook 
CJ PowerPoint 
CA Shortcut Bar 
CA Word 
CA Brother HL-1450 
CI CustomizableAlerts 


Naam 


[4 


{+ 


a Uitbrerden 
AC) Optic Nieuw p 
CJ Statie _ Zoeken... 
en 
En] he Naam wijzigen 
t a Common Sleutelnaam kopiëren 


De selectie verwijderen 


Sleutelen aan het register. 


VAKTAAL 


Register: Een centrale gegevensbank in de 
vorm van een paar bestanden waarin 
Windows zowat alle belangrijke instellin- 
gen voor hard- en software bijhoudt. 


Sjabloon: Een soort document dat al van 
een bepaalde indeling is voorzien. Een 
typisch voorbeeld zijn de opmaakprofielen 
die al diverse opmaakinstellingen kunnen 
bevatten (zoals bijvoorbeeld het gebruikte 
lettertype, indeling in marges, enz…). 
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e Onvoldoende geheugen? 


Het zal je maar overkomen: je bent lustig aan het tikken in Word 
en om de haverklap verschijnt de mededeling dat het programma 
over onvoldoende geheugen beschikt… Nochtans zit je computer 
niet krap bemeten wat RAM-geheugen betreft! Je tracht Word dan 
maar te herinstalleren, maar ofwel lukt dat niet eens, ofwel helpt 
het gewoon niet! Wat is er aan de hand? 


Stap 1 


Haal je geregeld e-mail binnen, en doe je dat zonder een up-to-date 
antiviruspakket, dan kan je er donder op zeggen: hier is het be- 
ruchte Nimda-virus aan het werk geweest! Dit virus tast namelijk 
het bestand RiCHED20.pLL aan dat Word absoluut nodig heeft. Een 
verwijdering van het virus herstelt echter dit bestand niet (nood- 
zakelijk), en er zit dan weinig anders op dan het bestand zelfte her- 
stellen. In het slechtste geval dien je Word daarna zelf ook opnieuw 
te installeren. 

Werk je met Word 2002, dan volstaat het RicHEpao.DL1 te herbe- 
noemen: Office zal normaal dan zelf een nieuw bestand aanmaken. 
In de andere gevallen dien je de installatie-cd van Windows bij de 
hand te houden, en over een geschikte Windows-opstartdiskette te 
beschikken (klik daartoe op de START-knop, ga naar INSTELLINGEN, 
CONFIGURATIESCHERM, en dubbelklik op SOFTWARE; open daar het 
tabblad OPSTARTDISKETTE en druk op de knop DISKETTE MAKEN...). 
Start je computer met deze diskette op, kies voor de optie Cp-RoM 
ONDERSTEUNING, en tik achter de prompt de volgende opdracht in: 
EXTRACT /A D:\WING8\wINg8_28.CAB RICHED20.DLL /L C:\WiN- 
DOWS\SYSTEM (voor Windows 98), of EXTRACT /A D:\WIN95_1O.CAB 
RICHED20.DLL /L C:\WINDOWS\sYsTEM (voor Windows 95). 

We gaan er in onze voorbeelden wel van uit dat je cd-romdrive p:\ 
is, en dat je Windows in de map c:\wiNnpows werd geïnstalleerd. 


Stap 2 


Is er helemaal niks aan de hand met je RicHepao.pL1, dan kan het 
ook aan een corrupt moedersjabloon (NORMAL.poT) liggen. Hoe je 
dat varkentje wast, hebben we hierboven al stap voor stap uitge- 
legd. 

Mogelijk heeft het ook te maken met tijdelijke bestanden die zich op 
je schijf ophopen. Via de ingebouwde zoekfunctie van Windows kan 
je deze bestanden (met de extensie *.tmp) opsporen en ze vervolgens 
allemaal wissen. Sluit wel eerst alle open applicaties af. 


e Afbeeldingen, kruis erover! 


Wat kan een saaie tekst beter opfleuren dan… juist, een paar kleur- 
rijke afbeeldingen! Maar soms vertikt Word het die prenten te to- 
nen (en af te drukken), en krijg je enkel maar een rood kruis of een 
nietszeggende geometrische figuur te zien. Njet dus… 


Stap 1 


Als je nog steeds met Word 97 zit opgescheept, dan hoef je niet 
(veel) verder te zoeken. In de oorspronkelijke versie van dat pro- 
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gramma is namelijk een bug geslopen die sporadisch zo’n gedrag 
vertoont. Er zit dan weinig anders op dan een zogenaamde servi- 
ce release — een update, zeg maar — te installeren. Daarvoor kan je 
(gratis) terecht op: [ http://office.microsoft.com/Downloads/ 
default.aspx |. Wel eerst even de juiste Office-versie selecteren. 


Download Center 


Welcome to the Download Center, Here, you can browse through all of our downloads for Office. If 
you'd like to know which critical updates we recommend for your computer, go to Product Updates, 


LA] Office Home 


1. Select the product and version you want to see downloads for: 


Get to Work Product: |Office zl Version: [97/98 -] 
Seiler 2002/XP 
Design Gallery Live 2. Choose which type(s) of downloads you want |2000 boxes below: 
Template Gallery PI updates - security updates and se eleafait verstons 
Assistance Center TB Add-ins and Extras - including stat cuments, Office Assistants, and more 
Office eServices FT ® converters and Viewers - text and image converters and portable document viewers 
Office Update Update List 


Product Updates 


(__vownload Center Ì_pawnlaads far nffice 97/98 


Gratis updates en andere extra's installeren. 


Stap 2 


De installatie van zo’n service release haalt echter je afbeeldingen 
niet terug in je bestaande documenten. Je zal eerst de afbeeldin- 
gen (met het rode kruis) moeten verwijderen, en ze daarna weer 
invoegen. Zorg er wel voor dat je de optie SNEL OPSLAAN (menu Ex- 
TRA, OPTIES... tabblad OPsrAan) niet hebt geselecteerd. 


Opties 


Wijzigingen bijhouden | Gebruikersinformatie | Compatibiliteit | Bestandslocaties 
Weergave | Algemeen | Bewerken | Afdrukken : Spelling en grammatica 


Opties voor opslaan 
T altijd reservekopie maken 
| Snel opslaan 
Pena vragen 
[ vragen of Normal.dot moet worden opgeslagen 
T TrueType-lettertypen insluiten 
F Alleen in gebruik zijnde tekens insluiten 
[alleen gegevens voor Formulieren opslaan 
WW Opslaan op achtergrond 
Iv Elke [10 2d minuten AutoHerstel-informatie opslaan 


Word-bestanden opslaan als: [word-document (*‚dac) Y] 


[Functies uitschakelen die niet door Word 97 worden ondersteund 


Opties voor delen van bestanden vaor "hb9,doc” 
Wachtwoord om te openen: Wachtwoord om te bewerken: 


| alleen-lezen aanbevolen 


Annuleren | 


Beter niet (te) snel opslaan! 


Stap 3 


Blijven de kruisjes je achtervolgen, of werk je met een recentere 
versie van Word, dan is het euvel hoogstwaarschijnlijk te wijten 
aan een gebrek aan systeembronnen, vooral dan op het moment 
dat je het document wegschrijft naar je schijf. 

Werk je dus met lange of beeldrijke documenten, sluit dan eerst 
zoveel mogelijk andere applicaties af — zeker als je RAM-geheugen 
nogal krap bemeten is. Wacht ook niet te lang alvorens je het do- 
cument opslaat (al eens aan reservekopies gedacht?). Zorg er ook 


1 Feedback 


Downloads fram Other Providers 


voor dat je voldoende ruimte op je harde schijf overhoudt, en wis 
geregeld tijdelijke bestanden (met .tmp-extensie). 

Merk je op een gegeven ogenblik dat Word loom begint te reage- 
ren, sla dan je document dadelijk op en sluit Word af: vermoede- 
lijk zijn je systeembronnen dan ver uitgeput, en doe je er beter aan 
Windows opnieuw op te starten. 

Geeft Word er zelfs af en toe de brui aan en blijft het programma 
hangen, dan check je maar beter ook even het sjabloonbestand NoR- 
MAL.DOT (zie boven). 


e Fonts voor noodlijdenden 


Een documentje met een paar leuke fonts oogt nog zo fris, maar 
wat blijkt… Word vertikt het plots je uitgelezen lettertypes correct 
weer te geven, of je krijgt geen nieuw font meer geïnstalleerd. Wat 
is er aan de hand? 


Stap 1 


Heb je erg veel fonts op je systeem staan, dan zou het schoentje 
daar wel eens kunnen knijpen. Het aantal fonts waarmee Windows 
probleemloos overweg kan, is namelijk niet onbeperkt, en schom- 
melt zowat tussen 7oo à 1.ooo. Het is echter geen goed idee zo- 
veel fonts te installeren, want niet alleen duurt het opstarten van 
je pc dan langer, ze betekenen ook een fikse aanslag op het ge- 
heugen. Het kan dus nooit kwaad een pak overbodige fonts te wis- 
sen. Dat doe je via de START-knop, INSTELLINGEN, CONFIGURATIE- 
SCHERM, LETTERTYPEN. Selecteer de bewuste fonts, en kies vervol- 
gens de optie VERWIJDEREN in het menu BESTAND. De vraag is na- 
tuurlijk welke fonts je probleemloos van je schijf mag kieperen. Al- 
vast niet de volgende, want die heeft Windows of z'n applicaties 
zelf nodig: MS Sans Serif, Marlett, Tahoma, Arial, Courier New, 
Symbol, Times New Roman en Wingdings. 


Bewerken 


| Bestand Beeld Ganaar Favorieten Help 

Ig Openen (ed » 
ER 5 Ee Omhoog Grote 
Nieuw lettertype installeren… 


Gnelkeppelnameken 


li 


Waanniieigen 


Eigenschappen. 


a 


GREkOnHelnG nekken 


EG VErwdEren Book Antiqua Book Antiqua Italic 
Naam wijden Ursie! 
Hienschanpen 
re A 
I fr Ant Bookman Old Style 
Off ine werken ___ ere 


Sluiten 


GRE: 


Bookman Old Style Baokman Old Style Bookman Old Style Baokman Old Style 


Bold Italic Cursief ltalic Vet 
Í Í ä 
mm mm) 
Baakman Old Style Calisto MT Century Century Gothic 
Vet Cursief zÍ 
Geselecteerde items verwijderen. Wp 


Overbodige fonts verwijderen. 


Stap 2 


Misschien is je fonts-lijst juist erg bescheiden, en hoop je juist en- 
kele leuke fonts toe voegen? Wat als blijkt dat je de optie Nieuw LET- 
TERTYPE INSTALLEREN... (in het menu BESTAND) niet kan selecteren? 
In dat geval is er waarschijnlijk iets loos met je fonts-map. Ga dan 
snel even na of het attribuut SysTEEM wel geactiveerd is: open je 
VERKENNER, blader naar de map \Winpows\Fonrs en klik met de 
rechtermuistoets op de mapnaam. Kies EIGENSCHAPPEN en contro- 
leer of er wel een vinkje geplaatst is voor het attribuut SYsTEEM. Is 
dat niet zo, open dan UrtvOEREN... via de Windows START-knop, en 
tik de opdracht coMm- 
MAND in. Die brengt 


Eigenschappen voor Fonts 


Algemeen | Delen | Delen via het Web | 


je naar een DOS-om- EN 5 

à 5 5 Ië 
geving waar je het EE 
volgende commando tn WER 
intikt: ATTRIB +S +R Locatie: _ CAWINDOWS 
C:\WINDOWS\ FONTS Grootte: _ 75,3 MB (79.050.873 bytes) 
(gevolgd door een Bevat: 106 bestanden, 0 mappen 
druk op de ENTER- EEE oi 

. | naam: 

toets). Herstart je En Pe) 
pc… en met wat geluk Kemneiker TP F 

hp î enmerken: Verborgen 
kan je je geliefkoosde T Achiel FE LSjsteem 


font(s) nu wel toe- 
voegen. 


1” Voorbeeld weergeven 


„2x 


Annuleren | mnl 


Je fonts-map: de juiste attributen? 


Powerpoint 


e Op verplaatsing 

In een creatieve bui heb je een pracht van een diapresentatie in el- 
kaar gebokst, klaar om die vol trots op de jaarlijkse bijeenkomst 
van je sportclub te tonen. Tot je merkt dat die presentatie meer dan 
ro MB in beslag neemt: je hebt geen portable, en de computer op 
de club bezit geen cd-rom. Je vreest zelfs dat daar geen PowerPoint 
op draait. Hoe krijg je die presentatie nu zonder al te veel beslom- 
meringen toch op de club-pc aan de praat? 


VAKTAAL 


DOS: Staat voor Disk Operating 
System. De voorloper van Windows die 
in tegenstelling tot Windows niet in een 
grafische, maar in een tekstuele omge- 
ving werkt. 


Font: Een verzameling karakters, een 
compleet alfabet in hoofdletters en klei- 
ne letters, cijfers en leestekens van een 
bepaald ontwerp. 


RAM (Random Access Memory): Het 
eigenlijke werkgeheugen van een pc of 


een randapparaat zoals een printer. De 
omvang van het RAM-geheugen bepaalt 
hoeveel data er tegelijkertijd kunnen 
worden verwerkt en dat heeft dus 
invloed op de snelheid van je toestel. 


Truetype-lettertypen: Apparaat-onaf- 
hankelijke lettertypen die op alle afdruk- 
apparaten kunnen worden gereprodu- 
ceerd. TrueType-lettertypen worden als 
omtrekken opgeslagen en kunnen wor- 
den vergroot of verkleind en worden 
geroteerd. 
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Wizard Inpakken en wegwezen 


Stap 1 


PowerPoint bevat daarvoor een heel handige optie, die niet zonder 

reden INPAKKEN EN WEGWEZEN... wordt genoemd. Deze optie laat 

zich dankzij een wizard overigens heel makkelijk bedienen: 

- open PowerPoint; 

- ga naar het menu BESTAND, en kies INPAKKEN EN WEGWEZEN... (even- 

tueel moet je eerst nog op het dubbele pijltje onderaan het menu- 

venster klikken); 

- de wizard opent zich en je klikt op de knop VOLGENDE; 

- je kan nu aangeven welke presentatie(s) je wil ‘inpakken’ (via de 

knop BLADEREN..…); 

- vervolgens geef je de bestemming van de ingepakte bestanden 

aan (bijvoorbeeld je diskettestation — de wizard zal je automatisch 

om een andere diskette vragen als die nodig zou zijn); 

- als je dat wil, kan je meteen ook gekoppelde bestanden invoegen 

en TrueType-lettertypen insluiten — hou er wel rekening mee dat 

de wizard weigert beschermde lettertypen mee in te sluiten: eerst 

het resultaat even checken dus; 

- ten slotte dien je aan te geven of je ook nog de ViEwER mee wil ko- 

XI piëren — dat is uiteraard 
vooral handig (en noodza- 
kelijk) als je de presentatie 
wil bekijken op een com- 
puter waarop PowerPoint 
niet werd gepresenteerd. 


Er kunnen gekoppelde bestanden en lettertypen 
worden ingevoegd die in de presentatie worden 
gebruikt. 


De wizard Inpakken 
en wegwezen… 


zij Annuleren valtosien | 


Stap 2 


Vervolgens stop je de schijf met de ingepakte presentatie in de doel- 
computer en start je (via de Verkenner) het bestand PNGSETUP.EXE 
op (Pack-*n-go). Je hoeft nu enkel nog de doelmap op te geven, en 
de bestanden worden 

oamap: Á- netjes uitgepakt. Via de 
VIEWER (ppview32.exe, 
ongeveer 1,39 MB) kan 
je de presentatie dan 
bekijken. 


Doelmap: |C:\mijn demo ppt 


frl Het uitpakken kan enkele minuten duren. Indien nodig 
í wordt u om aanvullende diskettes gevraagd. 


Annuleren 


…en natuurlijk weer uitpakken! 


Stap 3 


Heeft zowel de computer waarop je de presentatie aanmaakt als 
die waarop je de voorstelling afspeelt, een internetverbinding, én 
beschik je over de nodige webruimte (al dan niet bij je provider), 
dan kan je de dia’s ook als webpagina’s in html-formaat laten weg- 
schrijven. Dat doe je als volgt: 

- bekijk eerst even het resultaat van je dia’s in html-formaat door 
via het menu BESTAND de optie WEBPAGINAVOORBEEDD te selecteren: 
de dia wordt dan in je browser geopend; 

- ziet alles er gelikt uit, dan kan je in hetzelfde menu de optie Or- 
SLAAN ALS WEBPAGINA... kiezen; 

- via de knop PUBLICEREN... kom je dan in een dialoogvenster te- 
recht, waar je heel wat opties kan instellen: hoeveel en welke dia’s 
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wil je omzetten, voor welke browser(s) moeten de pagina’s geschikt 
zijn, enz. 

- maak zeker ook een ommetje langs de knop WeBopries... - hier 
kan je immers nog tal van andere parameters opgeven, waaronder: 
het al dan niet instellen van overgangseffecten en van een naviga- 
tieluik, de afbeeldingsgrootte aanpassen aan het browservenster, 
de schermgrootte van de doelmonitor vastleggen, enz… 


e De euro 


De invoering van de euro betekende natuurlijk een hersenbreker 
van formaat voor de financiële markten, maar ook arme compu- 
tergebruikers als jij en ik krijgen ermee te maken. Niet alle versies 
van Windows of sommige applicaties (zoals Excel!) kunnen er im- 
mers mee overweg… 
Werk je bijvoorbeeld nog met Windows 95 (of 3.x of NT), dan moet 
je eerst een speciale patch installeren die het gebruik van het eu- 
rosymbool binnen applicaties mogelijk maakt. Deze patch kan je 
gratis downloaden op de site van Microsoft: [ wwvw.microsoft.com/ 
windows95/downloads/contents/WURecommended/S WuUFeatu- 
red/W95EuroPatch/Default.asp | (wel eerst de juiste taal van je Win- 
dows 95 aanduiden). Latere versies van Windows hebben al een in- 
gebouwde ondersteuning voor de euro. Dat houdt jammer genoeg 
niet in dat je binnen elk lettertype het euro-symbool op je scherm 
krijgt. Gratis Truetype-fonts vind je echter op [ wwvw.microsoft.com/ 
typography/fontpack |. 
Voor zowat alle Excel-versies bestaan er intussen ook verschillen- 
de sjablonen, macro’s en invoegtoepassingen die je toelaten met 
de euro te werken en conversies van of naar de euro uit te voeren. 
Zo kan je op [ http://office.microsoft.com/dutch/downloads/9798/ 
eurotlbr.aspx | gratis een speciale patch binnenhalen voor Excel 97 
(312 KB). Zodra die geïnstalleerd is, voegt hij een euro-werkbalk- 
knop toe waarmee je in Excel bedragen in euro kan opmaken. Je 
vindt die knop in de werkbalk OPMAAK (rechts van de knop VALU- 
TA). Wil je getallen in een bereik snel omzetten naar de euro, dan 
kan je terecht op [ www.kuleuven.ac.be/aiv/y2K_euro/handleid/ 
euro_xl.htm | voor alweer een andere invoegtoepassing. Die voegt 
namelijk een speciale formule toe (ConvertToEuro) die gulden of 
frank automatisch naar euro converteert. Op deze site vind je ove- 
rigens heel wat nuttige informatie terug over het werken met de 
euro in Excel. Gebruik je Excel 2000 (SR-1), dan kan je op [ http://of- 
fice.microsoft.com/downloads/2000/euroupd.aspx | terecht voor 
een tool waarmee je eveneens conversies met de euro kan uitvoe- 
ren. Voorwaarde is wel dat je Service Release ra (SR-ra) voor Offi- 
ce 2000 hebt geïnstalleerd [ http://office.microsoft.com/Downlo- 
ads/2000/O2kSR1DDL.aspx |. 

— Toon Van Daele — 


VAKTAAL 


Html: Hypertext markup language, een soort taal die tekst, afbeeldin- 
gen, links enzovoort in webpagina's giet. 


Patch: Een programmaatje dat erop gericht is bepaalde fouten (bugs) 
in een programma of besturingssysteem op te lossen. 


